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~Ziel des Lehrgangs

Dieser Lehrgang baut auf den Excel-Grundlagen der absolvierten
Kurse auf. Er soll bestehendes Excel-Wissen vertiefen und weitere
Mdglichkeiten in der Bedienung, im Funktionsumfang und in der
Layoutgestaltung deutlich und anwendbar machen. Dabei werden
vorranging Beispiele aus dem Controlling-Umfeld gewahlt.

Lehrgangsdetails

— Zielgruppe: - Der Kurs wendet sich an alle Teilnehmer der Controlling-
Lehrgdnge und der Lehrgdnge zum Betriebswirt im Sozial-
und Gesundheitswesen

— Lehrgangsdauer: - insgesamt 24 Unterrichtsstunden

— Zeitraum: - Im zweiwdchigen Rhythmus freitags jeweils 6 Stunden
(4 Termine)

—— Termine: - Freitag, 10.06.2011, 16.00 Uhr - 21.00 Uhr, 6 U-Std.

- Freitag, 24.06.2011, 16.00 Uhr - 21.00 Uhr, 6 U-Std.
- Freitag, 01.07.2011, 16.00 Uhr - 21.00 Uhr, 6 U-Std.
- Freitag, 15.07.2011, 16.00 Uhr - 21.00 Uhr, 6 U-Std.

—— Kosten: - 420,00 €
— Excel-Version: - MS Excel 2010 (Erweiterung der MS Excel 2007-Version)
— Vorraussetzung: - Grundkenntnisse in MS Excel

(bei Unsicherheit empfehlen wir das Buch aus dem
Herdt-Verlag fur Excel Grundlagen. www.Herdt.com)

—— Information/Anmeldung: - Barbara Heikamp
Telefon: 0221 28395 -17 (Durchwahl)
0221 28395 -12 (Sekretariat)
0221 28395 -0 (Zentrale)
E-Mail: barbara.heikamp@kbw-koeln.de
Internet:  www.kolpingakademie.de, www.kbw-koeln.de



_ Struktur des Lehrgangs

— 1 Kurzwiederholung von Excel-Grundlagen
2 Tabelleninhalte strukturieren, gliedern und Gberwachen
2.1 Namen zur besseren Ubersicht einsetzen
2.2 Bedingte Formatierung
2.3 Tabellengliederung und Formelliberwachung

3 Arbeiten mit Datenbanken

3.1 Filterfunktion
3.2 Excel-Datenbanken
3.3 Datenimport

3.4 MS Query

4 Datenanalyse
4.1 Daten kombinieren und konsolidieren
4.2 Pivot-Tabellen
4.3 Trendanalysen, Datentabelle und Zielwertsuche
L 4.4 Solver-Szenarien und Matrizen
5 Daten und Informatormationen visualisieren
5.1 Diagrammtypen und -bearbeitung

5.2 Layoutgestaltung

6 Weitere Funktionen
6.1 Finanzmathematische Funktionen
6.2 Zeitberechnungen mit Formeln, Datums- und Zeitfunktionen
6.3 Statistische Funktionen

6.4 Arbeiten mit Makros
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